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壹、雲端儲存空間容量查詢 

 

一、 登入 Gmail後點選[Google應用程式]，選擇[雲端硬碟]。 
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二、 雲端硬碟頁面左側欄下方有儲存空間用量的數據，此數據內容包含有郵件、雲

端硬碟資料以及相片等 3種用量資訊。 

 

 

三、 詳細使用用量資訊請點選 https://drive.google.com/settings/storage。 

 

  

https://drive.google.com/settings/storage


 

4 

 

貳、雲端儲存空間容量資料刪除 

 

一、 點選[儲存空間]會出現[儲存空間使用量]排序功能。 

 

 

二、 點選檔案就會出現[垃圾桶]功能。 
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三、 當檔案刪除後，必需點選雲端硬碟頁面左側欄的[垃圾桶]將檔案清除，儲存空間

才會縮減。 
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參、相片儲存空間用量刪除 

 

一、 登入 Gmail後點選[Google應用程式]，選擇[相片]。 

 

二、 於圖片左上方點選打勾圖案，就會出現[垃圾桶]功能。 
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三、 當相片刪除後，必須到 Google相簿頁面左側欄的［垃圾桶］將相片清除，儲存

空間才會縮減。 
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肆、Google雲端資料搬移 

如您所選之選項會占用空間，請留意是否有足夠空間，如個人電腦硬碟空間不足，請自行準備隨身

硬碟。 

方案一、使用雲端硬碟電腦版轉移資料 

此資料轉移方式將雲端硬碟上的所有資料夾及檔案「同步」或「手動」下載到電腦或行動硬碟，但

缺點是只提供雲端硬碟服務。 

(一)安裝軟體 

 步驟 1. 下載雲端硬碟電腦版，網址：https://www.google.com/intl/zh-TW_tw/drive/download/ 

 

 

  

  

https://www.google.com/intl/zh-TW_tw/drive/download/
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步驟 2. 安裝 GoogleDriveSetup(請自行選擇選項)。 
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步驟 3. 安裝完成後會跳出視窗要求登入帳號，點選透過瀏覽登入 → 輸入帳號密碼 → 登入應用程

式來源確認 → 完成。 
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步驟 4. 電腦畫面的工作列點選「^」會出現 Google雲端硬碟圖示，點選「Google雲端硬碟圖示」會

出現檔案目前上傳或下載資訊，點選設定「 」選擇「偏好設定」，會跳出雲端硬碟偏好設定，並點

選 Google雲端硬碟，就能選擇同步處理選項「串流檔案」以及「同步處理檔案」。 
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(二)進行備份 

依據所選擇同步處理選項「串流檔案」以及「同步處理檔案」進行備份，說明如下： 

1.採串流檔案模式：在本機新增一個虛擬磁碟機，檔案內容可以選擇「離線模式」以及「線上模

式」。 

1.1 離線模式：會將檔案下載至電腦，並占用硬碟空間，當無法上網時，還能繼續使用檔案。 

1.2 線上模式：不占用電腦的硬碟空間，但無法上網時，就無法使用檔案。 
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2.採同步處理檔案：會新增一個「我的雲端硬碟」的資料夾，該資料夾的存放位置預設使用者文

件下，使用者也可以變更存放位置，此方式會同時在雲端和電腦硬碟同步資料，並占用硬碟空

間。如需變更，請按下[變更資料夾位置]。 
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方案二、校園 Google資料轉移個人 Google帳戶 

此資料轉移方式將雲端硬碟上的所有資料夾及檔案、信箱內的所有信件，自動同步到另一個帳號，

但缺點是傳輸過程，有遺漏檔案的風險，並且只提供傳輸雲端空間資料以及信箱資料，而且個人

Google帳戶也需要購買足夠空間。操作步驟如下： 

 

步驟 1. 登入帳號後，點選 Google帳戶。 

 

步驟 2. 首頁 → 轉移您的內容 → 點選開始轉移。 
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步驟 3. 依內容指示進行資料轉移 
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方案三、透過 Google takeout 備份 

 

步驟 1. 登入帳號後，點選 Google帳戶(參考方案二的步驟 1) → 資料和隱私權 → 畫面下拉到下載

或刪除資料 → 點選[下載您的資料] 

 

步驟 2. 點選個人要匯出的資料，並畫面下拉選擇[下一步] 
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 步驟 3. 選擇個人需要的傳送方式、檔案類型和大小，並點選[建立匯出作業] 

 

選項 1「以電子郵件傳送下載連結」，意即可以把資料下載連結，寄至學校個人信箱。 

選項 2「新增至雲端硬碟」，系統會將檔案輸出至學校個人信箱的 Google Drive 中，所以當 

Google 儲存好這堆壓縮檔資料後，使用者仍必須透過網頁版或是 Google Sync下載。 

選項 3到選項 5「新增至其他的雲端硬碟」，只要先購買其他雲端空間的儲存容量，確保目標帳號

的容量大於現在學校個人信箱的 Google Drive 總容量後，即可進行資料轉移。 

備註：單一檔案的上限設定僅能選擇 1GB 2GB 4GB 10GB 50GB ，因此若想進行檔案搬家、自己雲

端硬碟中的所有檔案大小為 1TB ，那麼總共會生出大約 50 個下載連結。 
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步驟 4.  完成建立匯出作業 

 

參考資料：https://puretruthson.com/google-drive/ 

 


